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PHU LUC 1
PINH MUC KINH TE KY THUAT
Vé hoat dong xuat ban, truyén thong trong linh vure khoa hoc va cong nghé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  /2021/QD-UBND ngdy thang nim 2021
ctia Chit tich Uy ban nhan dan tinh Pong Nai)

) Phin |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh dinh murc kinh t€ - k¥ thudt hoat dong xuat ban, truyén thong khoa
hoc va cong nghé trén dia ban tinh Pong Nai.

Piéu 2. Nguyén tic ap dung

1. Pinh muc kinh té - k¥ thuat hoat dong xuat ban, truyén thong khoa hoc va
cong ngh¢ dung dé quan 1y kinh té, quan 1y s dung ngan sach nha nude cho hoat
dong xuat ban tap chi, dic san, ban tin, truyén thong khoa hoc va cong nghé trén
cac kénh thong tin theo quy dinh cia phép luat.

2. Str dung dinh murc dé 1ap du toan, don gia, gia dich vu.

Dinh muc kinh té - ky thuat hoat dong xuat ban, truyén thong khoa hoc va
cong nghé 1a can cir dé cac co quan c6 tham quyén to chirc 1ap, phé duyét don gia,
gia san pham, du toan kinh phi va quan 1y kinh té hoat dong xut ban va thong tin,
truyén thong trong str dung ngan sach nha nudc theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 3. Pdi twong ap dung

1. Binh mirc nay ap dung cho cac co quan, to chirc, ca nhan trong hoat dong
xuat ban tap chi, dac san, ban tin, truyén thong khoa hoc va cong nghé trén dia ban
tinh Dong Nai.

2. C4c co quan st dung ngan sach nha nude cho hoat dong Xuat ban, truyén
thong khoa hoc va cong nghé ap dung cu thé dinh mirc thuéc pham vi quan 1y phu
hop va khong vuot qua dinh mirc ndy do UBND tinh ban hanh. Trong do:

a. Xac dinh cac chirc danh lao dong:

- Cac chirc danh lao dong trong thanh phan hao phi nhan cong cua bang dinh
mic 4p dung theo Thong tu lién tich sé 11/2016/TTLT-BTTTT-BNV ngay 07
thang 4 nam 2016 ctia B Thong tin va Truyén thong - B6 Noi vy, quy dinh ma $0,
tiéu chuan chirc danh nghé nghiép ciia cic chirc danh vién chirc, bién tap vién,




phoéng vién, bién dich vién va dao dién truyén hinh thudc chuyén nganh théng tin va
truyén thong.

- Trudng hop céc chirc danh lao dong trong thanh phan hao phi nhan cong
khéng c6 trong Thong tu lién tich s6 11/2016/TTLT-BTTTT-BNV ngay 07 thang
4 nam 2016 thi 4p dung theo Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12
nim 2004 cta Chinh phu vé ché d6 tién luong dbi v6i can bo, cong chirc, vién

chirc va lyc luong vii trang va Nghi dinh s6 117/2016/Nb-CP ngay 21 thang 7 nam
2016 ctia Chinh phu sira d6i, bd sung mot s6 dleu cia Nghi dinh s6 204/2014/ND-
CP ngay 14 thang 12 nam 2004 cua Chinh phti vé ché d6 tién lwong d6i véi can bo,
cong chuec, vién chure va lyc luong vii trang. ‘
, b. Binh mirc hao phi nhan céng trong dinh mirc chua bao gom nhuéan bat, in
an va cac chi phi khac.

3. Trach nhi€m cua co quan, don vi trong viéc ap dung dinh mirc.

Chiu trach nhiém xéc dinh thé loai tac phém bao chi da thyc hién va ap dung
dinh muc kinh té - k¥ thuat ding thé loai tac pham béo chi theo quy dinh.

Pi¢u 4. Ciin cir xay dung dinh mirc kinh té - ky thuat

- Can cur Luat Ngan sach nha nudc ngay 25/6/2015;

- Can cur Luat Béo chi ngay 05/4/2016;

- Can cur Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18/6/2013;

- Can ctr Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phi vé co
ché tu chu cia don vi sy nghi€p cong lap;
- Can ct Nghi dinh s6 11/2014/ND-CP ngay 18/2/2014 caa Chinh phua vé
hoat dong thong tin khoa hoc va cong nghé;

- Can cir Nghi dinh s6 18/2014/ND-CP ngay 14/3/2014 cia Thu tudng
Chinh phu quy dinh vé ché d§ nhuan but trong linh vuc béo chi, xuat ban;

- Thong tur s6 03/2018/TT-BTTTT ngéy 20/4/2018 cua B Thong tin va
Truyén thong veé Ban hanh dinh mtc kinh t€ - k¥ thut v€ san xuat chuong trinh
truyén hinh;

- Thong tu sO 42/2020/TT-BTTTT ngay 31/12/2020, Bo Thong tin va
Truyén théng quy dinh dinh mtrc Kinh té - k¥ thuat hoat dong xuat ban;

- Thong tu s6 194/2012/TT-BTC ngay 15/11/2012 ciia BO Tai chinh vé
Hudng dan muc chi tao 1ap thong tin dién tir nham duy tri hoat dong thuong xuyén
cua cac co quan, don vi st dung ngan sach nha nudc;

- Thong tu s6 21/2019/TT-BKHCN ngay 18/12/2019 cua Bo Khoa hoc va
Cong nghé vé quy dinh quy trinh xay dung dinh muc kinh té - k¥ thuat dich vu su
nghiép cong stir dung ngén sach Nha nudc thudc linh vuc quan ly nha nudc ctia B
Khoa hoc va Céng nghé;

- Quyét dinh s6 29/2015/QD-UBND ngay 02/10/2015 ciia UBND tinh Dong
Nai vé Ban hanh quy dinh vé ché d6 nhuan but, thu lao doi vdi cac tac pham dugc
dang trén Cong/Trang théng tin dién tir ctia cac co quan nha nude trén dia ban tinh
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Pong Nai;

- Quyét dinh s6 46/2018/QD-UBND Ngay 05/11/2018 ctia UBND tinh Pong
Nai Stra d6i Khoan 1 Piéu 11 Quy dinh vé ché d6 nhuén but, thu lao ddi véi tac
pham duoc ding trén Cong/Trang thdng tin dién tir ctia cac co quan nha nude trén
dia ban tinh Dong Nai ban hanh kém theo Quyét dinh sé 29/2015/QD-UBND ngay
02/10/2015 ctia Uy ban nhan dan tinh Pong Nai.

Piéu 5. N§i dung dinh mirc

‘ 1. Binh mtc quy dinh cac muc hao phi truc tiép trong hoat dong XUAt ban,
truyén thong khoa hoc va cong nghé, bao gom:

a. Hao phi vé nhan cong: La thoi gian lao dong can thiét ctia cac cap bac lao
dong binh quan truc tiép tham gia céng viéc nhat dinh phu hop véi quy trinh hoat
dong xuit ban, truyén thong khoa hoc va cong nghé. Mirc hao phi lao dong trong
dinh muc dugc tinh bang cong, mdi cong twong vmg vai 8 gid lam viéc;

b. Hao phi vé vat liéu: La sd luong cac loai vat liéu cu thé va can thiét sir
dung truc tiép cho cong viéc nhat dinh trong hoat dong Xxuat ban, truyén thong
khoa hoc va cong ngh¢;

¢. Hao phi vé may moc thiét bi: La thoi gian str dung cac loai may moc, thiét
bi vao cong viéc nhat dinh phu hop véi quy trinh hoat dong Xuat ban, truyén thong
khoa hoc va cong ngh¢. Mirc hao phi may moc, thiét bi trong dinh mtrc duogc tinh
bang ca sir dung may, mdi ca tuong tmg véi 8 gio.

Ngoai cac hao phi néu trén, ddi véi cac hao phi chua xac dinh trong dinh
mirc nhung 13 yéu t6 cau thanh chi phi trong hoat dong Xuat ban, truyén thdng khi
1ap du toan kinh phi, phuong an gid, don vi san xuét, cung cap dich vu in 4n; cin
ctr tinh hinh thyuc té va cac quy dinh hién hanh cua nha nuéc, co quan trién khai
nhiém vu dé xuét co quan c6 thim quyén xem xét, quyét dinh theo tham quyén.

2. Mbi dinh mirc hoat dong xuét ban, truyén thong khoa hoc va cong nghé
du’gc trinh bay bao gom: Ma hiéu, tén dinh mirc, thanh phan cong viéc, don vi tinh
khoi lugng cong viéc dinh mure, bang dinh muc, ghi chu. Trong do:

- Thanh phéan cong viéc: La ndi dung cac phan viéc chinh thuc hién cong
viéc nhét dinh trong hoat dong Xuat ban, truyén thong.

- Bang dinh muc, gom: Bang dinh mirc vat liéu, bang dinh murc nhan cong va
bang dinh murc sir dung may (thiét bi). Trong do:

+ Bang dinh muc vat lidu, gom cac cot liét ké danh muc: Tén va quy céch
vat li¢u, don vi tinh mtrc hao phi va muc hao phi vat li¢u.

+ Bang dinh muc nhan cong, gdm céac cot liét ké danh muc: Chirc danh va
cap bac lao dong, don vi tinh murc hao phi va mirc hao phi nhan cong.

+ Bang dinh mirc sir dung may, gém cac cot liét k€ danh muc: Tén loai may,
don vi tinh mrc hao phi va murc hao phi stir dung may.

3. Pinh muc nay khong bao gom

a. Cac hao phi lién quan tryuc tiép dén hoat dong xuat ban, truyén thong khoa hoc
va cong nghé nhu: in 4n, nang luong dung chung, hao phi phat hanh an pham, hao
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phi truyén dan trén mang Internet, hosting ciia trang thong tin dién tir. Cac hao phi
nay duoc tinh chi phi va phin bd vao cong viéc nhat dinh, phu hop véi quy trinh
hoat dong xut ban va truyén thong khi 14p don gia, du toan kinh phi;

b. Pinh muc kinh té - k¥ thuat ndy khong bao goém gia tri vé sang tao tac
phém cua tac gia (dugc xac dinh theo ché do nhuén but trong linh vuc béo chi, Xuét
ban). Khi 1ap don gia, du toan kinh phi thuc hién dich vy, chi phi nay tinh theo quy
dinh hién hanh.

Pi¢u 6. Quy trinh xuit ban

1. Quy trinh xuét ban ban in va ban dién tir

Ban

Ay Stra ban
thiét ké

thiét ké

bat bai va Ban Bién tap
tbnghopbai | thaio |  ban thio

Tiép
nhan
phan hoi

Phat hanh Nop luu chiéu Ban

duyét in

2. C4c cong doan xuat ban ban in va ban dién tir

a. Ban in trén gidy

Lap ké hoach xuét ban; xay dung cac thu tuc xuét ban; thong bao moi viét
bai; tieép nhan bai viét va so loai; tham dinh ndi1 dung va bién tap bai vi€t; du thao
nodi dung, anh bia va in trinh Ban bién tap; stra ban thio theo y€u cau cua Ban bién
tap; xay dung ban market; do stra ban market va trinh Ban bién tap duyét; giri nha
in; NOp luu chi€u va phat hanh ban in; tiép nhan phan hoi tir ban doc; lIuu trir ho
s0; thanh quyét toan va chi tra nhuén but.

b. Ban dién tir

Lap ké hoach xuét ban; xay dyng cac thil tuc xuat ban; thong bao moi viét
bai; tiép nhan bai viét va so loai; tham dinh ndi dung va bién tap bai viét; du thao
ndi dung, anh bia va in trinh Ban bién tap; stra ban thao theo yéu cau ctia Ban bién
tap; xay dung ban market; do stra ban market va trinh Ban bién tap duyét; Nop luu
chiéu va phat hanh tap chi, ban tin trén hé thong duong truyén internet; tiép nhan
phan hoi tir ban doc; luu trit hd so; thanh quyét toan va chi tra nhuan but.

3. Quy trinh bién tap ban thao gdm

a. Cac chuyén vién, bién tap vién doc, xem dé danh gia, phan tich, nhan xét
ban thao; Ghi chti bén 1& ban thao. Sau khi doc xong, viét nhan xét, dé ra phuong
an bién tap, trinh Ban bién tap théng nhét cach chinh stra noi dung.

b. Céc chuyén vién, bién tap vién 1am viéc voi tac gia (néu c6) dé xtr 1y ban
thao theo phuong hudng hoan thién ban thao duoc duyét.

Tuy thude vao tinh chét, loai hinh, hién trang chat luong va yéu cau cua bai
viét ma co thé c6 3 murc chinh stra: Stra nho, chii yéu 1a sira 16i chinh ta, 151 nham
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tén riéng, phién am, viét tat...; Stra trung binh, chu yéu 1a stra 16i ngon ngir, ngir
phap, trinh bay cau, trich dan... Sta 16n, tap trung vao 16i cdu trac, bd cuc, 16i vi
pham nhitng yéu ciu co ban cta chat luong tac phadm néu ¢ trén. Sira nhimg 15i
nay bat budc phai phdi hop véi tac gia dé thuc hién; co trudng hop phai moi Hoi
ddng bién tap tham dinh.

c. Hoan thién ban thao trinh Téng bién tap duyét: Sau khi chinh stra noi
dung, bién tap vién 1ap muc luc, in ban thao trinh duyét T trudng td bién tap, sau
d6 trinh Thu ky va Tong bién tap duyét ban du thao. Néu c6 ¥ kién chinh stra cta
Téng bién tap va Thu ky thi T6 bién tap tiép tuc chinh sira.

d. Chinh stra ban dan trang: C4c bién tap vién chinh sira cac 16i ciia ban thao
trong pham vi trach nhiém cia cac bién tap vién dé hoan thién ban thao di dugc
dan trang, chén hinh dnh va chu thich hinh anh. Sau chinh sira chuyén Tong bién
tap duyét trude khi in phat hanh.

4. N6i dung bién tap bai viét cia cong tac vién gui

a. Xem xét, chinh stra nhitng van dé lién quan dén quan diém, tu tudng chinh
tri, dudng 161, chinh sach ciia Pang va Nha nudc. ..

b. Xur Iy cac van dé mang tinh hoc thuat, tinh tri thure, tinh lich str, tinh thuc
té, tinh logic, tinh hop 1y...trong ndi dung ban thao dé dam bao su chinh x&c va
phi hop véi cac quy dinh hodc chuan muc vé phap 1y, thuan phong my tuc, dao
dtrc, van hoa, xa hdi va chuyén mon nghiép vu.

¢. Kiém tra 16i trich dan (néu co).

d. Piéu chinh két cAu dé luoc bo nhitng ndi dung trung lip, diéu chinh thir ty
cac doan dé nodi dung mach lac hon..

d. Stra chtra tit va cac noi dung tleu dé dé bai viét 1o rang hon, hay hon..

e. Chinh sta cau, chi, dau cau dé van ban tic pham dat chuan muc ngon
ngir, ngit phap cia tiéng Viét, hoic tiéng dan toc khac.

g. Chinh stra théng nhét: thuat ngi, tén riéng, cach dung chit s6, don vi do
ludng, cach sap xép 101 trich dan, 10i cha thich.

h. Chinh stra 16i chinh ta (morat).

i. Chinh stra cac anh, diéu chinh do nét va do sang cta buc anh dé 1am cho
anh dep hon; chu thich anh hop 1y hon...

PHAN III

DPINH MUC CONG TAC BIEN TAP BAN THAO TAC PHAM BAO CHI
CUA TAC GIA GUI PANG BAN IN VA BAN BIEN TU

Pi¢u 7. Piéu Kién ap dung

1. Binh murc cong tac bién tdp ban thao tac pham bao chi cua tic gia gui
dang chua bao gom hao phi xay dung ban thdo.

2. binh muec tinh cho trudng hop bién tdp ban thao la tin, bai, chi thich
tranh, chd thich anh bang tieng Viét Nam cho ban in va ban dién tir.



3. Trudng hop bién tap ban thao tin, bai, chd thich tranh, chi thich anh bang
tieng Viét Nam cho tap chi khoa hoc thi dinh muc hao phi nhan cong va hao phi
may tinh chuyén dung nhan véi hé¢ s6 k = 1,2,

4. Trudng hop bién tap ban thao tin, bai, chu thich tranh, chua thich anh dich
tur tieng Viét thanh tieng nudc ngoai thudc nhém ngdn ngir chinh thie cua Lién Hop
Quoc hogc tiéng dan toc (gom ca cong hiéu dinh ban dich) thi dinh muc hao phi
nhan céng va hao phi may tinh chuyén dung nhan véi hé s6 k =1,5.

5. Truong hop bién tap ban thao tin, bai, chu thich tranh, chu thich dnh dich
tir tiéng Viét thanh tiéng nudc ngoai khong thuéc nhom ngdn ngir chinh thic cua
Lién Hop Qudc (gdm ca cong hiéu dinh ban dich) thi dinh murc hao phi nhan cdng
va hao phi may tinh chuyén dung nhan véi hé so k = 1,6.

6. Truong hop bién tép ban thao tin, bai, chi thich tranh, chi thich anh dugc
viét truc tiép bang tiéng nudc ngoai, khong thuc hién qua budc chuyén ngir thi

dinh muc hao phi nhan cong va hao phi may tinh chuyén dung nhan véi hé s6 k
=1,2.

(K 12 hé s6 diéu chinh tiy theo mirc do phuc tap anh huéng dén muc chuan)
Pi¢u 8. Pinh mirc
1. Binh muc cong tac bién tap ban thao tic pham bao chi cia tac gia gui
dang, doi véi thé loai tin
1.1. Thanh phan cong viéc:

a. Xay dung ké hoach dé tai gom: Nghién ctru xdy dung ¥ tuong, lap de
cuong sang tac, hoan thién ke hoach dé tai;

b. Bién tip ban thao tin: Poc va xem dé danh gid, phan tich, nhan xét, ghi
cht bén 1€ ban thao; kiém tra thong tin trong ban thao; lam thu tuc Xur 1y ban thao
tin; chinh stra ban thao tin; hoan thién ban thao tin.

1.2. Bang dinh miic:

1.2.1. Pinh mirc cong tac bién tap ban thao tic pham bao chi cua tac gia g
dang, dbi véi thé loai tin van:

Pon vi tinh: 01 tin vin

Ma Thanh phan hao phi Pon vj Muic
BT.01.02.01 | Nhéan cong

Chuyén vién bac binh quan 7/9 Cong 0,05
Chuyén vién bac binh quan 6/9 Cong 0,08
Chuyén vién bac binh quan 5/9 Cong 0,32
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca 0,34
May in laser A4 Ca 0,0003




Vit liéu sir dung

Gidy A4 To 4
Muc in laser A4 Hop 0,0016
Vat liéu phu % 10

1.2.2. Pinh muc cdng tac bién tap ban thao tic pham béo chi cua tac gia giri
dang, ddi véi thé loai tin ngén:

Don vi tinh: 01 tin ngin

Ma Thanh phan hao phi Pon vi Murc
BT.01.02.02 | Nhé&n cong

Chuyén vién bac binh quan 7/9 Cong 0,12
Chuyén vién bac binh quan 6/9 Cong 0,21
Chuyén vién bac binh quan 5/9 Cong 0,42
May st dung
May tinh chuyén dung Ca 0,57
May in laser A4 Ca 0,0005
Vit liéu sir dung
Gidy A4 To 6
Muc in laser A4 Hop 0,0024
Vit liéu phu % 10

1.2.3. Pinh murc cdng tac bién tap ban thao tac pham béo chi cia tac gia giri
dang, ddi v6i thé loai tin siu:
Don vi tinh: 01 tin sau

Ma Thanh phan hao phi Pon vi Muic
BT.01.02.03 | Nhéan cong

Chuyén vién bac binh quan 7/9 Cong 0,20
Chuyén vién bac binh quan 6/9 Cong 0,31
Chuyén vién bac binh quan 5/9 Cong 0,71
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca 0,98
May in laser A4 Ca 0,0008
Vit liéu sir dung
Gidy A4 To 10




Muc in laser A4 Hop 0,0040
Vat liéu phu % 10

2. Pinh muc coéng tac bién tip ban thao tac pham bao chi cua tic gia giri
dang, d6i v6i thé loai bai phan anh

2.1. Thanh phén cong viéc:

a. Xay dung ké hoach dé tai gdm: Nghién ctru xdy dung y tudng, 1ap dé
cuong sang tac, hoan thién ké hoach dé tai;

b. Bién tap ban thao tin: Poc va xem dé danh gia, phan tich, nhan xét, ghi
cht bén 18 ban thao; kiém tra thong tin trong ban thao; lam thu tuc xir Iy ban thao
bai; chinh stra ban thao bai; hoan thién ban thao bai.

2.2. Bang dinh muc:

Pinh mirc cong tac bién tap ban thao tdc pham bao chi cua tac gia gt dang,
d6i v6i thé loai bai phan anh:

Don vi tinh: 01 bai phan anh

Ma Thanh phan hao phi Ponvi | Miic
BT.02.02.01 | Nhéan cong

Chuyén vién bac binh quan 7/9 Cong 0,5
Chuyén vién bac binh quan 6/9 Cong 0,73
Chuyén vién bac binh quan 5/9 Cong 1,35
May st dung
May tinh chuyén dung Ca 2,07
May in laser A4 Ca 0,0018
Vit liéu sir dung
Gidy A4 To 22
Muc in laser A4 Hop 0,0088
Vit liéu phu % 10

3. Pinh mtic cong tac bién tap ban thao tac pham bao chi cia tic gia giri ding,
doi véi thé loai bai chinh lugn

3.1. Thanh phan c6ng viéc:

a. Xay dung ké hoach dé tai gdbm: Nghién ctru vé nhiing van dé sy that cta doi
song dang dién ra can duoc nghién ctru, danh gia, phan tich, giai thich, ban luan; lya
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chon mot van dé quan trong, mang tinh thoi su cua xa hoi lam chu dé cua bai chinh
luén; 1ap deé cuong sang tac; hoan thi¢n ké hoach.

b. Bién tap ban thao: Poc va xem dé danh gia, phan tich, nhan xét, ghi chi
bén 18 ban thao hoan thanh; kiém tra thdng tin trong ban thao; lam tha tuc xir 1y
ban thao; chinh stra ban thao; hoan thién ban thao bai chinh luan.

3.2. Bang dinh murc:

Pinh mirc c6ng tac bién tp ban thao tac pham bao chi cua tac gia giri dang, dbi
v6i thé loai bai chinh luan:

Pon vi tinh: 01 bai chinh luan

Ma Thanh phan hao phi Pon vi | Miic
BT.03.02.01| Nhan cbng

Chuyén vién bac binh quan 7/9 Cong 3,13
Chuyén vién bac binh quan 6/9 Cong 6,56
Chuyén vién bac binh quan 5/9 Cong 0,13
May st dung
May tinh chuyén dung Ca 7,85
May in laser A4 Ca 0,0125
Vit liéu sir dung
Gidy A4 To 150
Muc in laser A4 Hop 0,06
Vit liéu phu % 10

4. Pinh muic cdng tac bién tap ban thao tac pham bao chi cua tac gia giri dang,
d6i voi thé loai bai phong su, ky sy, diéu tra

4.1. Thanh phan cong viéc:

a. Xay dung ké hoach dé tai gdom: Nghién ctru nhiing van dé thoi su cta doi
séng dang dién ra can dugc phan anh; lya chon mét hién tuong dic biét dién ra
trong xa hoi lam chi dé cua bai phong su, ky su, diéu tra; 1ap dé cuong sang tac;
hoan thién ké hoach;

b. Bién tap ban thao bai phong sy, ky su, diéu tra: Poc va xem dé danh gia,
phan tich, nhan xét, ghi cha bén 1& ban thao hoan thanh; kiém tra thong tin trong
ban thao; lam thu tuc xir 1y ban thao; chinh stra ban thao; hoan thién ban thao bai
phong su, Ky su, diéu tra.



4.2. Bang dinh muc:
Pinh mirc cOng tac bién tap ban thao tac pham bao chi cua tic gia giri dang, doi
v6i thé loai bai phong su, ky su:
Pon vi tinh: 01 bai ky su 1 ky/ phong su 1 ky

Ma Thanh phan hao phi Pon vi Muc
BT.04.02.01| Nhan cong

Chuyén vién bac binh quan 7/9 Cong 0,38
Chuyén vién bac binh quan 6/9 Cong 2,94
Chuyén vién bac binh quan 5/9 Cong 7,31
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca 8,5
May in laser A4 Ca 0,01
Vit liéu sir dung
Gidy A4 TS 120
Muc in laser A4 Hop 0,048
Vit liéu phu % 10

5. Pinh murc cong tac bién tip ban thao tic pham bao chi cua tac gia gui
dang, d6i voi thé loai bai phong van

5.1. Thanh phan céng viéc:

a. Xay dung ké hoach dé tai gom: Nghién ctru nhitng van dé thoi su cua doi
song dang dién ra can dugc phan anh, thdng tin co ban vé déi tuong va ngudi dugc
phong van; lya chon chi dé, muc tiéu caa cude phong van, cach thuc phong van;
1ap dé cuong sang tac; hoan thién ké hoach;

b. Bién tap ban thao: Poc va xem dé danh gia, phan tich, nhan xét, ghi
chd bén 1& ban thao bai phong van hoan thanh; kiém tra thong tin trong ban
thao; lam thu tuc xr 1y ban thao; chinh stra ban thao; hoan thién ban thao bai
phong van.

5.2. Bang dinh muc:

Pinh muc cong tac bién tip ban thao tic pham bao chi cua tac gia gui dang,
d6i véi thé loai bai phong vén:

Pon vi tinh: 01 bai phong van

Ma Thanh phan hao phi Ponvi | Mic
BT.05.02.01| Nhan cbng




Chuyén vién bac binh quan 7/9 Cong 0,38
Chuyén vién bac binh quan 6/9 Cong 2,44
Chuyén vién bac binh quan 5/9 Cong 5,27
May sir dung

May tinh chuyén dung Ca 6,47
May in laser A4 Ca 0,01
Vit liéu sir dung

Giay A4 TS 120

Muc in laser A4 Hop 0,048
Vat liéu phu % 10

6. Pinh murc cong tac bién tap ban thao tac pham bao chi cua tac gia gui
dang, ddi vai thé loai van hoc

6.1. Thanh phan céng viéc:

a. Xay dung ké hoach dé tai gom: Nghién ciru co ban vé nhu ciu doc cua
doc gia va cac tac gia sang tac van tho; lua chon tac pham ding béo; 1ap ké hoach
dang bao; hoan thién ké hoach;

b. Bién tap ban thao: Poc va xem dé danh gia, phan tich, nhan xét, ghi chi
bén 1& ban thao sang tac van hoc hoan thanh; viét bao céo (phiéu) bién tap ban thao;
dé xuat phuong hudng hoan thién ban thao, thué tham dinh (néu can); lam viéc véi
chuyén gia tham dinh va tac gia (néu c6) dé xur 1y ban thao theo phuong hudng
hoan thién ban thdo dugc duyét; doc bong dé phat hién 16i con chua stra; chinh sira
cac 16i cua ban thao trong pham vi trach nhiém cua bién tap vién dé hoan thién ban
thao; hoan thién ban thao sang tac van hoc.

6.2. Bang dinh muc:

6.2.1. Pinh muc cong tac bién tap ban thao tac pham bao chi cua tac gia gui
dang, ddi v6i thé loai van Xubi:

Pon vi tinh: 01 ban thao van xudi

Ma Thanh phan hao phi Ponvi | Mic
BT.06.02.01 | Nhé&n cong

Chuyén vién bac binh quan 7/9 Cong 0,17
Chuyén vién bac binh quan 6/9 Cong 1,98
Chuyén vién bac binh quan 5/9 Cong 5,23
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca 5,9
May in laser A4 Ca 0,0033
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Vit liéu sir dung

Giay A4 To 40
Muc in laser A4 Hop 0,016
Vit liéu phu % 10

6.2.2. Binh murc

Dinh mirc ¢ng tac bién tap ban thao tac pham béo chi cua tac gia gui dang,

dbi véi thé loai tho:

Don vi tinh: 01 ban thao tho

Ma Thanh phan hao phi Ponvi | Mic
BT.06.02.02 | Nhan céng

Chuyén vién bac binh quan 7/9 Cong 0,17
Chuyén vién bac binh quéan 6/9 Cong 1,0
Chuyén vién bac binh quan 5/9 Cong 3,15
May st dung
May tinh chuyén dung Ca 3,45
May in laser A4 Ca 0,0008
Vit liéu sir dung
Gidy A4 To 10
Muc in laser A4 Hop 0,004
Vat liéu phu % 10

7. Binh mrc cdng tac bién tap ban thao tac pham bao chi cua tac gia gui diang,
d6i vai thé loai bai nghién ctu trao d6i

7.1. Thanh phéan céng viéc:

a. Xay dung ké hoach dé tai gom: Nghién ctru co ban vé nhu cau tim hiéu nhimng
hién tuong cua doi song x4 hoi, nhimg tri thitc méi cia con ngudi; lya chon chu dé
nghién ctru, tac pham ding béo; 1ap ké hoach ding bao; hoan thién ké hoach;

b. Bién tap ban thao: Poc va xem dé danh gia, phan tich, nhan xét, ghi chi
bén 1& ban thao bai nghién ciru trao doi hoan thanh; viét bao cao (phiéu) bién tap
ban thao; dé xuat phuong huéng hoan thién ban thao, thué tham dinh (néu céan);
lam viéc v6i chuyén gia thim dinh va tac gia (néu cd) dé xir Iy ban thao theo
phuong hudng hoan thién ban thao dugc duyét; doc bong dé phat hién 16i con chua
stra; chinh stra cac 16i ctia ban thao trong pham vi trach nhi€ém cua bién tap vién dé
hoan thién ban thao; hoan thién ban thao bai nghién ctru.
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7.2. Bang dinh muc:
Pinh mirc ¢ng tac bién tip ban thao tac phidm bao cua tac gia giri dang, doi
v6i thé loai bai nghién ctru trao doi:

Pon vi tinh: 01 bai nghién ciru trao doi

Ma Thanh phan hao phi Pon vi Muc
BT.07.02.01| Nhan cbng

Chuyén vién bac binh quan 7/9 Cong 0,33
Chuyén vién bac binh quéan 6/9 Cong 1,98
Chuyén vién bac binh quan 5/9 Cong 4,17
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca 5,18
May in laser A4 Ca 0,0067
Vit liéu sir dung
Giay A4 To 80
Muc in Hop 0,032
Vit liéu phu % 10

8. Pinh muc cong tac bién tip ban thao tic pham béo chi cia tac gia gui
dang, ddi v6i thé loai bai bao khoa hoc

8.1. Thanh phan céng viéc:

a. Xay dung ké hoach dé tai gdbm: Nghién ctru co ban vé nhu cau tim hiéu
nhiing hién tuong ciia doi séng xa hoi, nhitng tri thirc mdi ctia con ngudi; lya chon
chi dé nghién ctru, tic pham ding bao; lap ké hoach ding bao; hoan thién ké
hoach;

b. Bién tap ban thao: Poc va xem dé danh gia, phan tich, nhan xét, ghi cha
bén 1& ban thao bai bao khoa hoc hoan thanh; viét bao cdo (phiéu) bién tdp ban
thao; dé xuat phuong hudng hoan thién ban thao;

c. Thué tham dinh (néu can); Lam viéc v6i chuyén gia tham dinh va tac gia
(néu co) dé xir 1y ban thao theo phuong hudng hoan thién ban thao duoc duyét;
doc bong dé phat hién 16i con chua stra; chinh stra cc 16i cta ban thao trong pham
vi trach nhiém cua bién tap vién dé hoan thién ban thao; Hoan thién ban thao bai
bao khoa hoc.
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8.2. Bang dinh murc:
Pinh mirc cOng tac bién tap ban thao tac pham bao chi cua tic gia giri dang, doi
v6i the loai bai bao khoa hoc:
Pon vi tinh: 01 bai bdo khoa hoc

Ma Thanh phan hao phi Pon vi Muc
BT.08.02.01| Nhan cong

Chuyén vién bac binh quan 7/9 Cong 0,71
Chuyén vién bac binh quan 6/9 Cong 2,75
Chuyén vién bac binh quan 5/9 Cong 6,79
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca 8,2
May in laser A4 Ca 0,0042
Vit liéu sir dung
Gidy A4 To 50
Muc in laser A4 Hop 0,02
Vit liéu phu % 10

9. binh mirc cong tac bién tip ban thao tac pham béo chi, di v6i thé loai bai
tra 101 ban doc

9.1. Thanh phén cong viéc:

a. Xay dung ké hoach dé tai gém: Tiép nhan, tap hop, phan loai cau hoéi cua
ban doc giri, 14p ké hoach tra 10i;

b. Chuan bi chét lidu: Tim, thu thap thong tin cd lién quan, soan va giri vin
ban yéu cau kém cau hoi ciia ban doc dén co quan c6 lién quan dé lay v kién tra
10i; theo ddi va tiép nhan tra 10i ctia cac co quan c6 lién quan;

c. Thé hién tac pham: Viét vin ban tin/bai tra 16i ban doc; doc lai ban thao
tin/bai; chinh stra ban thao tin/bai tra 161 ban doc;

d. Bién tap ban thao tin: Poc dé danh gia, phan tich, nhan xét, ghi cht bén 18
ban thao tin/bai tra 15i ban doc hoan thanh; kiém tra thong tin trong ban thao; 1am
thu tuc xur ly, chinh stra va hoan thién ban thao tin/bai tra 101 ban doc.

9.2. Bang dinh muc:

Dinh muc cdng tac bién tap ban thao tac pham béo chi, dbi vai thé loai tin/bai
tra 101 ban doc:

Don vi tinh: 01 tin /bai tra 161 ban doc
13



Ma Thanh phan hao phi Pon vi | Muc
BT.09.02.01 | Nhé&n cong

Chuyén vién bac binh quan 7/9 Cong | 0,02
Chuyén vién bac binh quan 6/9 Cong | 0,75
Chuyén vién bac binh quan 5/9 Cong | 2,36
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca 2,508
May in laser A4 Ca 0,005
Vit liéu sir dung
Gidy A4 To 60
Muc in laser A4 Hop 0,024
Vit liéu phu % 10

10. Pinh mirc cong tac bién tap ban thao anh bao chi duoc suu tam hodc cia

tac gid chup gui dang

10.1. Thanh phan cdng viéc:

a. Xay dung ké hoach dé tai gom: Nghién ctru xay dung y tuong, 1ap dé
cuong Sang tac gom: dé tai va chi dé 1ay anh, noi xay ra, viéc lam, nhan vat chu
thé va nhitng van dé quan tam, thoi diém chup, thoi gian hoan thanh; hoan thién ké

hoach dé tai.

b. Bién tap ban thao tac pham anh: Poc va xem dé danh gi, phan tich, nhan
xét, ghi chd bén 1& ban thao tac pham anh hoan thanh; kiém tra thong tin trong ban

thao tac pham anh; lam thu tuc xt Iy ban thao tic pham anh; chinh sira ban thao tac

pham anh; hoan thién ban thao tic pham anh.
10.2. Bang dinh mtc:
10.2.1. Bang dinh mirc bién tap ban thao tin anh cua tac gia chup gui dang:
Pon vi tinh: 01 birc anh

Ma Thanh phan hao phi Ponvi| Mirc
BT.10.02.01| Nhan cong
Chuyén vién bac binh quan 7/9 Cong 0,08
Chuyén vién bac binh quan 6/9 Cong 0,21
Chuyén vién bac binh quan 5/9 Cong 0,98
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca 1,02
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May in laser A4 Ca 0,0003
Vit liéu sir dung

Gidy A4 To 4
Muc in laser A4 Hop 0,0016
Vit liéu phu % 10

10.2.2. Bang dinh murc bién tap ban thao anh minh hoa suu tim:
Pon vi tinh: 01 burc anh

Ma Thanh phan hao phi Ponvi | Miic
BT.10.02.02| Nhan cbng

Chuyén vién bac binh quan 7/9 Cong 0,18
Chuyén vién bac binh quan 6/9 Cong 0,6
May st dung
May tinh chuyén dung Ca 0,63
May in laser A4 Ca 0,0003
Vit liéu sir dung
Gidy A4 To 4
Muc in laser A4 Hop 0,0016
Vit liéu phu % 10

10.2.3. Bang dinh muc bién tap ban thdo anh minh hoa cua tac gid chup gui
dang:
Pon vi tinh: 01 birc anh

Ma Thanh phan hao phi Ponvi | Miic
BT.10.02.03| Nhan cbng

Chuyén vién bac binh quan 7/9 Cong 0,17
Chuyén vién bac binh quan 6/9 Cong 0,58
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca 0,6
May in laser A4 Ca 0,0003
Vit liéu sir dung
Gidy A4 To 4
Muc in laser A4 Hop 0,0016
Vat liéu phu % 10
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PHAN IV
PINH MUC CONG TAC THIET KE, CHE BAN BAN IN, BAN PIEN TU
Picu 9. Pinh mirc cong tac thiét ké, ché ban ban in, ban dién tir

1. Thiét ké layout trang tap chi, dic san, ban tin

1.1. Tén dinh muc:

Dinh muc cong tac thiét ké layout trang in (bao gdm tap chi, dic san, ban
tin in va ban dién tur).

1.2. Thanh phan cong viéc:

a. Xem xét cac yéu cau vé bd cuc trang bao, dé xuat y tuong thiét ké, théng
nhat ¥ tuong thiét ké v4i ban bién tap tap chi, dic san, ban tin gidy va ban dién ti;

b. Thiét ké layout trang bao theo phuong an thiét ké duoc duyét;

¢. Chinh sira va hoan thién layout trang in, in maket ra gidy.

1.3. Bang dinh mtic:

1.3.1. Bang dinh muc thiét ké layout trang bao in kho A4:
Don vi tinh: 01 trang A4

YE! Thanh phan hao phi Ponvi | Miic
TK.01.03.01 | Nhén cong
Chuyén vién bac binh quan 6/9 Cong 0,71
Chuyén vién bac binh quén 5/9 Cong 0,19
May s dung
May tinh chuyén dung Ca 0,717
May in laser A4 mau Ca 0,0002
Vit liéu sir dung
Gidy A4 To 2
Muc in mau laser A4 mau Hop 0,001
1.4. Ghi ch:

Pinh mirc ndy tinh cho truong hop thiét ké layout 01 trang in lan dau. Truong
hop chinh sira lai layout da thiét ké trudc cho phit hop véi s6 bao méi thi dinh muc hao
phi nhan cong va str dung may tinh duoc nhan véi hé s k =0,1.

2. Thiét ké trinh bay trang nhat ban in, ban dién tu.

2.1. Tén dinh mtc: Pinh muc cdng tac thiét ké trinh bay trang nhét to bao in

(bao gdm tap chi, dic san, ban tin).
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2.2. Thanh phan céng viéc:
a. Xem xét cac yéu cau vé trinh bay trang nhét, dé xuat y tuong thiét ké,

thong nhat y tuong thiét ké voi ban bién tap;

b. Thiét ké trinh bay trang nhat theo phuong an thiét ké duoc duyét;

¢. Chinh sira va hoan thién trang nhat, in maket ra gidy.

2.3. Bang dinh muec:

2.3.1. Bang dinh muc thiét ké trinh bay trang bia ngoai (bao gdém tap chi,

dac san, ban tin), bia co ban, don gian, hai hoa gitta chit va hinh anh minh hoa:

Don vi tinh: 01 bia ngoai

Ma Thanh phan hao phi Ponvi | Mic
TK.02.03.01 | Nhan cbng

Chuyén vién bac binh quan 7/9 Cong 1,26
Chuyén vién bac binh quan 6/9 Cong 2,58
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca 3,07
May in laser A4 Ca 0,0003
Vit liéu sir dung
Gidy To 4
Muc in laser A4 Hop 0,002
Vit liéu phu % 10

2.4. Ghi chu:

Truong hop thiét ké trinh bay trang nhat c6 yéu cau cao vé my thuat va ky
thuat thi dinh mirc hao phi nhan cong va hao phi may tinh chuyén dung dugc nhan
v6i hé sd k =1,2.

3. Thiét ké trinh bay chit trong ban in, ban dién tir

3.1. Tén dinh murc: Pinh mirc cong tac thiét ké trinh bay chir trong ban in,
ban dién tir (bao gdm tap chi, dic san, ban tin).

3.2. Thanh phén cbng viéc:

a. Xem xét CAC yéu cau vé trinh bay chit cta bai bao, vi tri dat bai trén layout, dé
xuét y tuong thiét ké, thong nhat y tudng thiét ké voi ban bién tap;

b. Thiét ké trinh bay chi cua bai bao theo phuong an thiét ké duoc duyét;

c. Chinh sira va hoan thién thiét ké trinh bay chit trong bai bao;

d. In ra gidy.
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3.3. Bang dinh muc:
3.3.1. Bang dinh murc thiét ké trinh bay chir trong béo in:
Don vi tinh: 01 tin, bai

Ma Thanh phan hao phi Ponvi | Miic
TK.03.03.01 | Nhén cong
Chuyén vién bac binh quan 5/9 Cong | 0,017
Chuyén vién bac binh quan 4/9 Cong | 0,006
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca 0,019
May in laser A4 mau Ca 0,0005
Vit liéu sir dung
Gidy A4 To 6
Muc in laser A4 mau Hop 0,002
3.4. Ghi chu:

Truong hop thiét ké trinh bay chit ciia 01 tin, bai c6 yéu cau cao vé my thuat
va k¥ thuat thi dinh mac hao phi nhan cdng va hao phi may tinh chuyén dung dugc
nhén véi hé s6 k= 1,2,

4. Thiét ké trinh bay tranh, anh trong ban in va dién tir

4.1. Tén dinh mirc: Pinh mirc cong tac thiét ké trinh bay tranh, anh trong
trong ban in, ban dién tir (bao gdm tap chi, dic san, ban tin).

4.2. Thanh phan cong viéc:

a. Xem xét cac y&u cau vé trinh bay tranh, anh cta bai bao, vi tri dit tranh, anh
trong bai va trén layout, dé xuat y tudng thiét ké, thong nhat y tudng thiét ké véi
ban bién tap;

b. Chinh stra nhé chat lugng anh, tranh;

c. Thiét ké trinh bay tranh, anh ctia bai bao theo phuong an thiét ké duoc
duyét;

d. Chinh stra va hoan thién thiét ké trinh bay tranh, anh trong bai béo;

d. In ra gidy.

4.3. Bang dinh muc:

4.3.1. Bang dinh mirc thiét ké trinh bay tranh, anh trong trong bao in:

Don vi tinh: 01 tranh (anh)
Don vi Miic

Ma Thanh phan hao phi
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TK.04.03.01| Nhéan cong
Chuyén vién bac binh quan 6/9 Cong 0,095
Chuyén vién bac binh quan 5/9 Cong 0,020
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca 0,099
May in laser A4 mau Ca 0,0005
Vit liéu sir dung
Gidy A4 To 6
Muc in mau Hop 0,002

4.4. Ghi chu:

4.4.1. Pinh murc nay tinh cho trudong hop thiét ké trinh bay 01 birc tranh, anh
6 yéu cau thong thuong vé my thuat va k¥ thuat cta 01 tin, bai, Chua tinh hao phi
s6 hoa tranh, anh dé dua vao may tinh.

4.4.2. Trudong hop thiét ké trinh bay 01 birc tranh, anh c¢6 yéu cau cao vé my
thuat va ky thuat, cua 01 tin, bai thi dinh mirc hao phi nhan cong va hao phi may
tinh chuyén dung duoc nhan véi hé sé k =1,2.

5. Thiét ké trinh bay bang, hop chir

5.1. Tén dinh mc: Pinh muc cdng tac thiét ké trinh bay bang, hop chir
trong ban in va ban dién tir (bao gdm tap chi, dic san, ban tin).

5.2. Thanh phan céng viéc:

a. Xem xét cac yéu cdu vé trinh bay bang, hop chit ciia bai bao, vi tri dat
bang, hop chir trong bai va trén layout, dé xuét y tuong thiét ké, thong nhat ¥ tudong
thiétké v4i ban bién tap;

b. Chinh sira nho chat lugng bang, hop chi;

c. Thiét ké trinh bay bang, hop chit ctia bai bao theo phuong &n thiét ké duoc
duy€t;

d. Chinh stra va hoan thién thiét ké trinh bay tranh, anh trong bai béo;

d. In ra gidy.

5.3. Bang dinh muc:

5.3.1. Bang dinh murc thiét ké trinh bay bang biéu, hdp chit trong bao in:

Pon vi tinh: 01 bang biéu/hdp chir

Ma Thanh phan hao phi Ponvi | Mic
TK.05.03.01 | Nhén cong
Chuyén vién bac binh quan 5/9 Cong 0,077
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Chuyén vién bac binh quan 4/9 Cong 0,017

May sir dung

May tinh chuyén dung Ca 0,086

May in laser A4 mau Ca 0,0005

Vit liéu sir dung

Giay A4 To 6

Muc in laser A4 mau Hop 0,002
5.4. Ghi chu:

5.4.1. Dinh muc nay tinh cho truong hop thiét ké trinh bay 01 bang, hop chi
c6 yéu cau thong thuong vé my thuat va ky thudt cua 01 tin, bai, chua tinh hao phi

s6 hoa bang, hop chir dé dwa vao may tinh.

5.4.2. Truong hop thiét ké trinh bay 01 bang, hdp chit c6 yéu cau cao vé my
thuat va ky thuat, cua 01 tin, bai thi dinh mc hao phi nhan céng va hao phi may

tinh chuyén dung duoc nhan véi hé sé k =1,2.
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